
Als eine der ersten Kanzleien in Sachsen mit RAK-Arbeitgebersiegel 
stehen wir für ein Arbeitsumfeld, in dem Wertschätzung, Teamarbeit 
und Qualität nicht nur Worte sind, sondern täglich gelebt werden. Wir 
verbinden fachliche Exzellenz mit einem offenen Miteinander – und 
freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Unsere Kanzlei Ikert-Tharun | Wähling und Partner Rechtsanwälte ist auf Erneuer-
bare Energien spezialisiert und berät führende Projektentwickler. 
Unser Team von 25 Mitarbeitenden arbeitet auf Basis von Leiden-
schaft, Klarheit, Verantwortung und Respekt.

Ihre Aufgaben und
Verantwortlichkeiten

•	 Bearbeiten von Post, E-Mails und beA 
•	 Termin- und Fristenmanagement 
•	 Aktenführung
•	 Korrespondenz mit Mandanten, Gegnern und Gerichten 
•	 Vorbereiten von Schriftsätzen und sonstigen Schreiben 
•	 Rechnungswesen und Kostenfestsetzung
•	 Mandantenbetreuung.

Teilzeit, Homeoffice möglich

RAK-GEPRÜFT & AUSGEZEICHNET – WERDEN SIE TEIL DES IWP-TEAMS!

Rechtsanwaltsfachangestellte 
(m/w/d) gesucht 

•	 Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte 
•	 Berufserfahrung (wünschenswert)
•	 Sicherer Umgang mit MS Office 
•	 Zuverlässige und eigenständige Arbeitsweise.

Ihr Profil



WWW.IW-PARTNER.DEiwpartner

E-Mail: personal@iw-partner.de

Ihre Ansprechpartnerin:  
Alexandra Rogner 
(Rechtsanwältin und Personalleiterin)

Ikert-Tharun | Wähling und Partner 
Rechtsanwälte
Bahnhofstraße 1
01662 Meißen
Telefon: 03521 41 1915

So können Sie 
sich bewerben 

•	 Strukturierte Einarbeitung & klare Ansprechpartner 
•	 Flexible Arbeitszeiten & Homeoffice-Möglichkeiten 
•	 Moderne, ergonomische Arbeitsplätze 
•	 Weiterbildung & berufliche Förderung 
•	 Attraktive Vergütung, 30 Tage Urlaub + 24./31. Dezember frei, 

Sonderurlaub bei besonderen Anlässen 
•	 Teamkultur: Austausch auf Augenhöhe, Unterstützung,  

optionale Teamevents 
•	 Zusatzleistungen: Job-Rad, Mobilitätsbudget/Tankkarte,  

steuerfreier Sachbezug & Kita-Zuschuss, betriebliche  
Altersvorsorge, vermögenswirksame Leistungen 

•	 Standortvorteile: Gute Verkehrsanbindung, kostenlose  
Parkplätze 

•	 Sicherer Arbeitsplatz: Wir möchten Sie langfristig bei uns im 
Team. 

Wir bieten Ihnen 


